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Comissao de Ensino Fundamental
Resolu¢ao CME n° 02 de 2018

Estabelece normas para a Organizacdo, o
Credenciamento e a Autorizacdo de
Funcionamento de Instituicoes Escolares do
Ensino Fundamental do Sistema Municipal de
Ensino de Santa Rosa.

O Conselho Municipal de Educacdo de Santa Rosa — com fundamento nos incisos III e
IV, do art. 11, da Lei Federal n° 9.394, de 23 de dezembro de 1996 — Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional - LDBEN, nos incisos XII, alinea a, b, f do artigo 11 da Lei Municipal n° 5.080
de 30 de dezembro de 2013,

RESOLVE

Art. 1° A presente Resolucdo estabelece normas para a organizagao, o credenciamento
e a autorizacdo de funcionamento de instituicdes escolares do Ensino Fundamental do Sistema
Municipal de Ensino de Santa Rosa.

TITULO I
DA ORGANIZACAO DO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 22 O Ensino Fundamental, direito publico subjetivo, etapa da educacdo basica, é
organizado de acordo com os principios éticos, politicos e estéticos que tém como finalidade
desenvolver o educando, assegurando-lhe a formag¢do comum indispensével para o exercicio da
cidadania.

§ 12 O Ensino Fundamental deve considerar as dimensoes do cuidar e do educar, tendo
o educando como pessoa em formagao.

§ 22 O Ensino Fundamental podera ser oferecido em tempo parcial ou integral.
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Art. 32 O Ensino Fundamental com nove anos de duracao é de matricula obrigatoria, a
partir dos seis anos de idade completos ou a completar até 31 de mar¢o do ano em curso.

Art. 4° O Ensino Fundamental obrigatorio, organizado do 12 ao 92 ano, tem a seguinte
nomenclatura:

I - anos iniciais, com cinco anos de duracao;

II - anos finais, com quatro anos de duracgao.

Art. 5° E necesséria a articulacdo entre todas as etapas da educacio basica.

TITULO II
DO CREDENCIAMENTO E AUTORIZACAO DO ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 6° O credenciamento do estabelecimento de ensino consiste na comprovacao das
condicoes de infraestrutura fisica e local para a oferta do Ensino Fundamental, sendo de iniciativa da
mantenedora, atendendo as determinacdes especificas do Conselho Municipal de Educacgdo para esta
etapa da Educacdo Basica.

Art. 7° As modalidades de Educacgdo Especial, de Educacdo de Jovens e Adultos e de
Educacao do Campo, atenderdo regulamentacdo especifica.

Art. 8° A autorizacdo de funcionamento consiste na comprovacdo das condicdes
fisicas como: acessibilidade, qualidade e seguranga, condicdes pedagodgicas e de profissionais
habilitados para a oferta e implementacdo do Ensino Fundamental.

Art. 9° O pedido de credenciamento e autorizacdo de funcionamento da instituicdo
ptblica de ensino formaliza-se através da abertura de processo pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Educacional a ser encaminhado para apreciacdo do Conselho Municipal de
Educacdo instruido com as pecas a seguir descritas:

I — Oficio expedido pela Secretaria de Desenvolvimento Educacional encaminhando

ao Conselho de Educacdo a solicitacdo de credenciamento e autorizacdo de

funcionamento;

IT — Decreto de Criacdo da Instituicao de Ensino;

IIT — Fichas de Verificacdo In loco;

IV — Planta de situacdo, localizagdo e plantas baixas de todas as dependéncias da

escola com suas dimensoes;

V — Fotografias internas e externas de todas as dependéncias da escola, incluindo

areas livres e cobertas e praca de brinquedos;

VI — Copia atualizada do Alvara de PPCI (Corpo de Bombeiros);

VII — Copia do Alvara emitido pela Vigilancia Sanitaria;

VIII — Relacdo do corpo docente e da equipe diretiva com os respectivos

comprovantes de habilitacao;

[X— Projeto de Formagao Continuada do corpo docente da escola;

X — Copia do Regimento Escolar;

XI — Copia do Projeto Politico Pedagdgico;

XII — Relatério descritivo da Comissao Verificadora.
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Art.10 Cabe a Secretaria de Desenvolvimento Educacional constituir Comissao
Verificadora para realizar verificacdao in loco das condicdes do espaco fisico e elaborar o relatério
circunstanciado, que sera apensado ao processo de Credenciamento e/ou Autorizacdo de
Funcionamento e de Renovacgao de Funcionamento.

Art. 11 O Conselho Municipal de Educacdo deve, a partir do relatério da Comissao
Verificadora, observar in loco o cumprimento dos requisitos legais a concessao do credenciamento e
da autorizacdo de funcionamento.

Art. 12 A autorizacdo para funcionamento da instituicdo escolar é concedida pelo
Conselho Municipal de Educagdo por um periodo de até quatro anos, a contar da data da emissdo do
Parecer do Conselho Municipal de Educacao, com renovagao mediante comprovacao da qualidade da
educacdo ofertada, bem como da manutencdo das condi¢des exigidas pela legislacdo vigente.

Paragrafo Unico Finalizado o prazo de concessdo de Autorizacdo de Funcionamento
do Ensino Fundamental, a instituicdo escolar deve ser novamente autorizada pelo Conselho
Municipal de Educacao.

Art. 13 O processo de Renovacao de Autorizacdo de Funcionamento das instituicao
publica de Ensino Fundamental formaliza-se através da solicitacdo da mantenedora encaminhada ao
Conselho Municipal de Educacdo com a seguinte documentacao:

I — Oficio expedido pela Secretaria de Desenvolvimento Educacional encaminhando

ao Conselho Municipal de Educacdo a solicitacao de Renovacao do Credenciamento e

Autorizagdo de Funcionamento;

IT — Copia do Parecer de Credenciamento e Autorizacao;

[T — Fichas de Verificagao;

IV — Planta de situacado, localizacdo e plantas baixas de todas as dependéncias da

escola;

V — Fotografias internas e externas de todas as dependéncias da escola, incluindo

areas livres e cobertas e praca de brinquedos;

VI — Copia atualizada do Alvara de PPCI (Corpo de Bombeiros);

VII — Copia do Alvara emitido pela Vigilancia Sanitaria;

VIII — Relacdo e da Equipe Diretiva e do Corpo Docente na qual indique a habilitacao

para a area de atuacao;

IX — Copia do Regimento Escolar;

X— Copia do Projeto Politico Pedagogico;

XI — Relatério da Comissao Verificadora.

Art. 14 A Secretaria de Desenvolvimento Educacional devera encaminhar o pedido de
Renovacdo da Autorizacdo de Funcionamento da institui¢do escolar no prazo de seis meses antes do
encerramento da autorizagdo em vigéncia.

Art. 15 A Escola Municipal de Ensino Fundamental credenciada e autorizada pelo
Conselho Estadual de Educacdao — CEEd/RS, que ainda ndo possui credenciamento e autorizacao de
funcionamento emitido pelo Conselho Municipal de Educacao - CME, tera o prazo de até dois (2)
anos a contar da vigéncia desta Resolucdo para encaminhar o pedido de regularizacdao ao CME.

Paragrafo Unico A Secretaria de Desenvolvimento Educacional — SDE, deverd
encaminhar ao CME, dentro do prazo estabelecido, o processo de credenciamento e autorizacao de
funcionamento da institui¢ao escolar.
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TITULO III
VERIFICACAO NO SISTEMA MUNICIPAL DE ENSINO

Art. 16 A verificacdo consiste em processo de andlise presencial realizada por
Comissdo Verificadora, instituida pela Secretaria de Desenvolvimento Educacional. Esta Comissado
registrara as condicdes pedagogicas, a infraestrutura arquiteténica, ambiental, material e institucional
e a organizacdo administrativa da instituicdo escolar e formacdo profissional, com elaboragdo de
relatério especifico comprovando a qualidade da oferta educacional.

Paragrafo Unico A verificacdo referida neste artigo devera ser registrada em Fichas
Especificas dos Anexos I e II desta Resolucao.

Art. 17 O Relatério resultante da Verificagdo, identificado pela Comissao responsavel
da SDE, deve informar de forma descritiva e qualitativa as condi¢Ges observadas nas instituicoes de
ensino.

Art. 18 Nos processos de Renovacdo de Autorizacdo, a Comissdo Verificadora devera
informar a manutencdo e/ou a melhoria da qualidade dos itens constantes nas fichas de verificagao.

TITULO IV
DA PROPOSTA PEDAGOGICA E DO REGIMENTO ESCOLAR

Art. 19 O Regimento Escolar, documento normativo que define a organizacdo
curricular e o funcionamento do estabelecimento de ensino, devera ser elaborado em consondncia
com as normas emanadas do Conselho Municipal de Educacdo sendo discutido e aprovado
inicialmente pela comunidade escolar, constituindo-se em um dos instrumentos de execugdo do
projeto politico-pedagdgico.

Art. 20 A Proposta Pedagogica, instrumento norteador das acdes pedagogicas e
administrativas desenvolvidas pela instituicao de ensino, é documento obrigatorio, cuja elaboragao é
de responsabilidade da comunidade escolar, conforme norma exarada por este Conselho.

TITULO V
DOS PROFISSIONAIS DA EDUCACAO

Art. 21 Os profissionais da educacdo, para exercicio das fungdes de Direcao, Vice-
direcdo deverdo possuir experiéncia docente e curso superior na area de Educacao, conforme dispde
a Lei de gestdo Democratica do Municipio (Lei n° 4.636, de 24 de marco de 2010).

Art. 22 Os profissionais da educacdo para exercicio da funcdo em Coordenacao
Pedagogica deverdo ter formacdo em curso superior de graduacao em Pedagogia ou pds-graduacao
em Educacado.

Art. 23 Os profissionais da educacao para exercicio da funcdo em Orientacdao
Educacional deverdo ter formacdo em curso superior de graduacdo em Pedagogia (com habilitacdo
em Orientacao Educacional) ou pés-graduacao em Orientacdo Educacional, conforme Lei especifica.
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Art. 24 Para atuar no Ensino Fundamental, o docente devera ter licenciatura plena na
area especifica de atuagdo.

Paragrafo Unico Nos anos iniciais, o docente devera ter habilitacdo minima na
modalidade Normal, ou Licenciatura Plena em Pedagogia.

TITULO VI
DA MUDANCA DE SEDE

Art. 25 A mudanga de endereco de instituicdo escolar de Ensino Fundamental do
Sistema Municipal de Ensino configura-se como mudanca de sede.

Paragrafo Unico Quando houver mudanca de sede, a Secretaria de Desenvolvimento
Educacional devera encaminhar novo processo de Credenciamento e Autorizacao de Funcionamento
da instituicdo de ensino ao Conselho Municipal de Educagao, instruido com os documentos arrolados
nos incisos do artigo 9° desta Resolucao.

Art. 26 A partir do recebimento da documentacdo referida no artigo anterior, o
Conselho Municipal de Educacdo/CME formalizara o procedimento mediante a emissdo de Parecer
de Autorizacdao de Funcionamento da instituicdo escolar, em novo endereco.

Art. 27 A mudanca de endereco da instituicao, devera ser informada com, no minimo,
sessenta(60) dias de antecedéncia ao Conselho Municipal de Educacao.

Art. 28 O processo de descredenciamento da sede antiga deve ser, preferencialmente,
concomitante ao credenciamento da nova sede.

TITULO VII
AMPLIACAO DE ESPACO ESCOLAR

Art. 29 O aumento da area construida de prédios ja existentes de instituicdo escolar,
configura-se como ampliacdo de prédio escolar, devendo ser regulamentado junto aos o6rgaos
competentes.

I — Na ocupacdo de espaco ampliado de prédio da instituicio, deverdao ser
encaminhadas ao Conselho Municipal de Educacdo, pela Secretaria de Desenvolvimento
Educacional, os seguintes documentos:

a) Planta da Situagdo, de Localizacdo e Plantas Baixas do prédio;

b) Copia atualizada do Alvara de PPCI(Corpo de Bombeiros);

c) Copia do Alvara emitido pela Vigilancia Sanitaria;

d) Fichas de Verificacao;

e) Relatorio resultante da Verificacao.

Art. 30 A partir do Relatério da Comissdao de Verificagdo, o Conselho Municipal de
Educacao devera realizar vistoria “in loco” e produzir relatério circunstanciado e conclusivo.

Art. 31 Apos estes procedimentos o Conselho formalizard o procedimento mediante a
emissdo de Parecer Indicativo da “Ocupacdo de Dependéncias™.
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TITULO VIII
ALTERACAO DE DESIGNACAO

Art. 32 A alteracdo da designacdao e/ou denominacdo de instituicao de ensino é de
responsabilidade da mantenedora e devera ser comunicada, através de oficio ao Conselho Municipal
de Educacgao.

Art. 33 O Conselho devera expedir ato ratificando a autorizacdo concedida a
instituicdo de ensino que alterar a denominagao.

TITULO IX
CESSACAO DE FUNCIONAMENTO

Art. 34 O pedido de suspensao temporaria ou a cessacao de atividades, de etapas e/ou
modalidades, das instituicdes de ensino do Sistema Municipal de Ensino ocorrera caso seja
comprovada a inexisténcia de demanda no Municipio.

Art. 35 A desativagdo da instituicao escolar de ensino fundamental, podera ocorrer por
decisdo da mantenedora, em carater temporario ou definitivo.

Art. 36 O Conselho Municipal de Educagdo é o 6rgao préprio do Sistema, responsavel
pela aprovacdo da cessacdo de atividades escolares de etapas e/ou modalidades.

§ 1° A cessacdo de funcionamento referida no artigo anterior, observara as seguintes
exigéncias:

I — justificativa de cessacdo encaminhada ao CME pela SDE acompanhada da ata da

assembleia da comunidade escolar, explicitando os motivos da cessacao.

II - indicacdo das alternativas aos pais e responsaveis para o atendimento dos alunos,

como: vaga de matricula e transporte escolar.

Art. 37 A cessacdo de atividades escolares de etapas e/ou modalidades s6 podera
ocorrer no final do ano letivo.

Art. 38 A documentacao escolar da instituicdo que tiver cessado suas atividades ficara
sob a responsabilidade da Secretaria de Desenvolvimento Educacional/ SDE.

Art. 39 Nos documentos expedidos devera constar, além dos demais elementos
indispensaveis, o nimero e a data do ato de cessa¢do das atividades escolares.

Art. 40 A suspensao temporaria de atividades escolares de instituicdo escolar sera
concedida pelo prazo maximo de dois anos.

§ 1° Aos sessenta dias antes do término do prazo de concessdo, a SDE devera
comunicar ao CME o reinicio das atividades.

8§ 2° Na impossibilidade de reinicio das atividades escolares, a SDE solicitara ao
Conselho a desativacdo das atividades da institui¢ao de ensino.
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TITULO X
DA INFRAESTRUTURA E ORGANIZACAO PEDAGOGICA
DA INSTITUICAO DE ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 41 Todo o imével destinado ao Ensino Fundamental devera ter infraestrutura
adequada as caracteristicas dessa oferta de ensino e em consonancia com o Projeto Politico
Pedagogico e o Regimento Escolar.

Art. 42 Todo o imoével destinado ao Ensino Fundamental deve apresentar condicdes
adequadas de localizagdo, acessibilidade, seguranca, salubridade, saneamento e higiene em
conformidade com a legislacdo que rege a matéria.

Art. 43 A acessibilidade de que trata o paragrafo anterior, compreendera no minimo os
seguintes requisitos:

I — portas e pisos sem obstaculos para passagem de cadeiras de rodas;

IT — banheiros adaptados para criangas e adultos com deficiéncias ou com mobilidade
reduzida, conforme legislacdo pertinente;

[T — rampas com corrimdes que facilitem a circulagdo de cadeira de rodas.

Art. 44 Os ambientes destinados a esta oferta de ensino, e seus respectivos acessos
devem ser de uso exclusivo escolar.

Art. 45 O estabelecimento de ensino deve estar provido de equipamentos, materiais
didatico-pedagogicos e mobiliario adequados aos portadores de necessidades especiais.

Art. 46 O prédio deve dispor, no minimo de :

I — salas de aula em nimero suficiente para atender aos alunos, obedecendo a
propor¢ao de 1,20 m? por aluno em cada sala e observando o limite maximo do
numero de alunos por turma:

a) 1 ao 5° ano: até vinte e cinco(25) alunos;

b) 6° ao 9° ano: até trinta (30) alunos;

¢) em turmas cujo atendimento inclua alunos de AEE, deve-se observar o que dispoe a
Resolucdao CME n° 02, de 14 de novembro de 2017;

d) as salas de aula devem estar equipadas com moveis, mesas/carteiras e cadeiras
conforme nuimero de estudantes em cada sala, adequadas a sua faixa etaria e/ou as
suas necessidades; mesa e cadeira para o professor(a), armario e quadro de giz ou
similar. As salas devem ter aeracdo e iluminacdo natural direta e protecao nas janelas.
II — Area administrativa — pedagégica:

a) sala para Direcao;

b) sala de Coordenacdo Pedagogica;

c) sala de Orientacao Educacional;

d) Secretaria;

e) Sala de professores.

III — Biblioteca:

a) em sala exclusiva com iluminacao natural e direta, protecao nas janelas com
incidéncia de sol, ventilacdo e moveis préprios e adequados ao ambiente;

b) recomenda-se que a responsabilidade de atendimento seja realizado por profissional
qualificado ;
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¢) o espaco fisico e mobilidrio na sala da Biblioteca deve contemplar a proporcao de
uma sala de aula com capacidade para trinta (30) alunos.

IV — Sala de atividades muiltiplas;

V — Laboratorio de Ciéncias;

VI — Laboratorio de Informatica.

a) laboratorios equipados que atendam a proposta pedagogica e aos objetivos de cada
etapa de ensino;

VII - Espaco para educacao fisica e recreacao:

a) local proprio para a pratica de atividades fisicas, junto a escola, com espago
coberto e ao ar livre;

b) recomenda-se a disponibilizacdo de pavilhdo coberto e quadra de esportes para a
pratica de Educacao Fisica.

¢) Recomenda-se que a area destinada a praga com brinquedos seja mantida com areia
ou grama;

VIII — Area de circulacio em condicdes plenas de seguranca, iluminacdo e ventilacio;
IX — Cozinha e refeitério devidamente equipados com eletrodomésticos e utensilios;
area exclusiva e propria para a guarda dos alimentos;

X — A Escola que adotar o Regime de Tempo Integral, deve prover local interno para
repouso, com equipamentos e materiais necessarios.

a) colchonetes, com no minimo 5(cinco) cm de altura, individuais revestidos de
material impermeavel;

XI — InstalagOes Sanitdrias: para alunos, independentes por sexo, para professores e
funcionarios, em construcao de alvenaria, com ventilacdao natural, com piso e paredes
revestidos de material liso e lavavel, com equipamento nas seguintes proporgoes:

a) lavatorios no interior dos banheiros e/ou préximos a eles;

b) um vaso sanitario para cada vinte e cinco (25) alunos;

€)1 (um) mictério para cada 25 alunos ;

d) 1 (um) sanitario adaptado aos portadores de necessidades especiais.

e) 1 (um) vestiario com chuveiro (s).

XII — o prédio deve dispor de iluminagdo temporaria de emergéncia em todas as
dependéncias, quando tiver atividades no turno da noite.

TITULO XI
DAS IRREGULARIDADES E DO DESCREDENCIAMENTO E CESSACAO DE
FUNCIONAMENTO

Art. 47 A instituicdo de ensino sem credenciamento e/ou autorizacao de
funcionamento sera considerada em situagao irregular.

Art. 48 A inobservancia aos dispositivos legais expedidas pelo Conselho Municipal de
Educacao resultara em:
§ 1° Comunicagdo formal (Notificacdo) a Mantenedora da Escola;
8§ 2° Concessao do prazo de 90 (noventa) dias para regularizacdo da situagao;
§ 3° Caso a Notificacdo ndo seja atendida no prazo fixado, o Conselho tomaréa as
providéncias cabiveis, tais como:
I — Recomendagdo pela suspensdo temporaria de funcionamento da Instituicao;
IT — Revogacao da Autorizacao independente do periodo de vigéncia;
IIT — Negativa da Renovagao de Autorizacdo de Funcionamento e oferta do Ensino
Fundamental.
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Art. 49 O CME devera comunicar ao Ministério Piblico — Promotoria de Educagao —
PREDUC, os casos de Negativa de Autorizacao de Funcionamento e de Negativa de Renovacao de
Autorizagdo de Funcionamento de instituicao escolar e se necessario, solicitar providéncias cabiveis.

TITULO XII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 50 A transferéncia de mantenca entre entidades publicas pode ocorrer entre
Estado e Municipio, conforme legislacdao vigente.

Art. 51 Os processos que tratam sobre reverter a municipalizacdo ou a estadualizagdo
de escolas publicas de ensino fundamental devem, ser encaminhados ao Conselho Municipal de
Educacdo para sua manifestacao.

Art. 52 A escola municipal de ensino fundamental, que oferte o ensino fundamental
incompleto, deve integralizar o Ensino Fundamental até a data, 31 de dezembro de 2019.

Art. 53 Em 4area urbana, somente serd autorizado curso de Ensino Fundamental
completo.

Art. 54 Na organizacdo das turmas da Educacdo Infantil — Pré-Escola sera observado
o agrupamento de alunos, conforme previsto em legislacao propria do Sistema Municipal de Ensino,
ndo sendo possivel o agrupamento com estudantes do Ensino Fundamental.

Art. 55 Integram a presente Resolucao, as fichas 1 (um) e 2 (dois ) dos Anexos I e II,
que dispoem sobre as condicdes fisicas e estruturais da instituicdo escolar.

Art. 56 As duvidas e os casos omissos desta Resolugdo serdo apreciados e resolvidos
pela plenaria do CME.

Art. 57 Revoga-se a Resolucao CME n° 04, de 10 de julho de 2001.

Art. 58 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua aprovacdo pela Plenaria do
CME.

Santa Rosa, 26 de junho de 2018.

COMISSAO DE ENSINO FUNDAMENTAL
Tatiane Silveira Bernardo — Presidente

Odair Rogério Bernard — Relator

Odete Denise Farias — Secretaria

Themis Helena Patias

Rojane Elenir dos Santos

Rosangela Beatriz Petry Vescia

Adriana Escobar da Silva

Aprovada em Sessdo Plendria do Conselho Municipal de Educag¢do em 11 de setembro de 2018.

e -

Antonio Roberto Lausmann Ternes

Presidente do Conselho Municipal de Educacao
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